Z O Q m Tagungen

Ein weiterer Kompetenzbereich von Zoom - Sozialforschung und Beratung GmbH ist die Konzeption und
Durchfithrung nationaler und internationaler Fachtagungen. Unser Anliegen dabei ist es, eine fundierte
Auseinandersetzung iiber sozial- und arbeitsmarktpolitisch relevante Entwicklungen und Fragestellungen
anzuregen und zu unterstutzen. Ein durchdachter inhaltlicher Aufbau, ein verbindlicher organisatorischer
Rahmen sowie eine prozessorientierte Umsetzung sind Grundvoraussetzungen dafiir, dass Information,
fachoffentlicher Austausch und Diskussion von Gestaltungsmoglichkeiten sinnvoll ineinander greifen.

Fir eine organisatorisch und inhaltlich gelungene Umsetzung von Tagungsvorhaben bieten wir Thnen unsere
fachlichen und methodischen Kompetenzen und Erfahrungen an. Von der Konzeptentwicklung bis zur
Dokumentation - ibernehmen wir sowohl die Gesamtorganisation und Durchfihrung von Tagungen als auch
einzelne Aufgabenpakete darin.

Entwicklung von Tagungskonzepten zu sozial- und arbeitsmarktpolitisch relevanten Themenstellungen

Recherche

Entwicklung eines Gesamtkonzepts

Inhaltliche und methodische Programmgestaltung
Gewinnen von Referent*innen

Organisation und Durchfiihrung von Tagungen

Werbung, Erstellen von Einladungen und anderem Informationsmaterial

Erstellen von Verteilern fiir Einladungen

Gewinnen von Teilnehmer*innen

Anmelde- und Buchungsservice

Organisation von Tagungsraumen, Tagungstechnik, Catering und Ubernachtungsmaéglichkeiten
Verwaltungsseitige Abwicklung

Dokumentation der Tagungsergebnisse

Protokollierung, Transkription
Auswertung

Erstellung von Dokumentationen
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